Exemple de lettre pour une prise en charge de nos formations par votre DIF (droit individuel à la formation) 

22 janvier 2009

Votre nom

Votre adresse

Votre code postal et ville 

Direction des Ressources Humaines

Votre société

Lettre recommandée avec accusé de réception

--------------------------------------------------------------------------------

Objet : Demande de formation dans le cadre du droit individuel à la formation (DIF)
--------------------------------------------------------------------------------

Madame, Monsieur,
Je souhaite utiliser mon capital d’heures, disponible au titre du DIF, pour suivre la formation dont les caractéristiques figurent ci-dessous :  

· Formation de 14 heures commençant le : ____/____/________

· Auprès du Cabinet SolidCreativity, 8 place Paul DOUMER, 33000 Bordeaux dont les formations sont visibles ici : www.SolidCreativity.com/Formations.php 

· Coût de la prestation : _______ €HT. 
· L’organisme, informé par mes soins, se tient à votre disposition pour vous faire parvenir la convention de stage.
Je joins à la présente le programme détaillée de cette formation. 

Dans l’attente de votre réponse, je vous prie de croire, Madame, Monsieur, à l’expression de me salutations les meilleures.

